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ACTA N°
FECHA: Junio 05 de 2025
LUGAR: Corporacion Educativa y Social Waldorf
TEMA: Induccion y reinduccion formatos de PSB, BPM y cardex de aseo.

ASISTENTES:

Lina Tatiana Paz Moreno

Viviana Andrea Barbosa Rodriguez
Sandra Yamile Rodriguez Cuervo
Diana Marcela Ortiz Ordofiez
Francia Alejandra Posada

Diana Marcela Cortes

Jeniffer Alejandra nieto

Leidy Johanna espejo

Gloria Patricia Castellanos

Diana Estefania Quifiones

Brianda Sirley Soche

ORDEN DEL DIA:

1. Socializacién diligenciamiento formatos de PSB, BPM y cardex de aseo.
DESARROLLO:

Se reune el equipo de talento humano para socializar los formatos de cardex de aseo de la
siguiente manera en asi:

e Aseo personal niflos y nifas de jardin infantil

e Aseo personal colaboradores

e Aseo institucional.

e Aseo personal nifios y nifas (bolsas negras y blancas).
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Estos formatos nos ayudan a la verificacion de los elementos entregados en los pedidos de los
proveedores y las facturas de las mismas, realizando el seguimiento de las salidas, entradas y
existencias que reposan en el armario de aseo de la institucién para el programa de jardin
infantil.

Aligual que se diligenciaran los demas formatos que hacen parte del BPM Y PSB.

BPM:

e Formato de coccién
e Entradasy salidas de alimentos
¢ Recepcién de alimentos

* Limpiezay desinfeccion
¢ Soluciones desinfectantes
e Cardex de aseo personal e institucional

Todas estas planillas se deben diligenciar diariamente por parte de las personas del drea de cocina y
servicios generales.

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion

En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

. . Dependencia Firma
vinculacion

Nombres y Apellidos

Cloda Giskllanes Haestra x\~1.w0{d6fgf cloviac.
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Anexos:

Elaboré: Marcela Ortiz
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